Olcsva Kozség Onkormanyzata

Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

Jelen szabalyzat 2020.december 1-t61 hatalyos.



A vezetékes- és mobiltelefonok hasznslatinak szabalyzata

Olcsva Kozség Onkormanyzata vezetékes- ¢és  mobiltelefonok haszndlatdt az
allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtésara kiadott 368/2011. (XII. 31 .) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés g) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan—
figyelemmel a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. torvény, €s a szocialis
hozzajarulasi adorol szolo 2018. évi CLIL tv. rendelkezéseire — a kovetkezdk szerint
szabalyozzuk:

1. Altaldnos rendelkezések

I.L1.A  szabdlyzat célja: hogy meghatarozza Olcsva Kozség  Onkorményzata
(tovébbiakban: Onkormanyzat) vezetékes-, és mobiltelefonjainak hasznalati modjat és
feltételeit, tovabba a telefonhaszndlat soran biztositsa a munka elsédlegességét,
megteremtse az lgyintézés ¢rdekében az azonosithatosag koévetelményét, valamint
eldsegitse a telefonkoltségek csokkentését.

1.2.A szabdlyzat tirgyi hatalya kiterjed az 1.1. pontban megnevezett koltségvetési szerv
tulajdonaban, hasznalataban 1évd vezetékes- és mobiltelefonokra, valamint

1.3.A szabalyzat személyi hatilya Kiterjed az 1.1. pontban megnevezett koltségvetési
szerv  barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdjara, illetve valamennyi
onkormanyzati képviseld-testiileti tagra.

1.4.A hivatali célra atadott, valamint a vezetékes telefonok hasznélatira szervezetiink
mukddése, feladatellatasa érdekében keriilhet sor, magancélu beszélgetésre nem vehetdk
igénybe.

1.5. Fogalmi meghatarozasok
A szabalyzat alkalmazasaban:

a) a vezetékes telefon: helyhez kotostt tavbeszéld késziilék, mely foldi
kozpontokon keresztiil kapcsolt halézaton keresztiil terjed, amelynek
végpontjai, késziilékei fixek;

b) mobiltelefon: nem helyhez kotott, hordozhaté elektronikus tavbeszéld
késziilék;

¢) SIM Kartya: el6fizetd-azonositd egység (Subscriber Identity Module).
Mtanyag kértyan talalhaté kisméretli, egyszeri integralt aramkor. A
mobilkésziilékbe helyezve az eléfizetd azonositdsara hasznaljak. A SIM-kértya
a mobilkésziilék részegysége. Biztonsagi, valamint az eléfizetére vonatkozd
adatokat és algoritmusokat tartalmaz.

d) PIN-kéd: Személyes azonositdszdm (Personal Identification Number).
Lehetové teszi a telefonhasznalatot a hivasok és az adatatvitel végrehajtasdhoz;

e) Telefon hivatali céli hasznélata: a hivatal munkéjaval kapcsolatos tigykorbe

tartozo telefonos informéacidaramlas megvaldsitasa;
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2. Az egyes telefonnal kapcsolatos szolgaltatasokhoz valé hozzaférés

Az egyes telefonnal kapcsolatos szolgaltatdsokhoz vald hozzaférés, illetve a megfeleld
munkafeltételek biztositdsa az Onkorményzat &ltal kozvetleniil ellatandé feladatok
hatékony mikodtetésének eszkoze. A telefonszolgdltatdsok segitik az elvégzendd
tevékenységek, valamint a hivatali, és egyéb tisztségek ellatasaval Gsszefiiggé munka
ellatasat.

Az egyes eszkdzok meghatdrozott személyeknek, illetve csoportoknak torténé
rendelkezésre bocsétasa soran figyelembe kell venni:

- munkaszervezési;
- az egyes dnkormanyzati tisztségek betdltésével 6sszefliggd, valamint;

- akoltséghatékonysagi szempontokat.

2.1.Vezetékes telefonvonal

A vezetékes telefonvonalak elérhet6ségét a hivatali mikodés és feladatellatas
zokkendmentes biztositasa érdekében lehet6ség szerint minden olyan irodai helyiségben
biztositani kell, melyekben a munkafeladat és az iigyintézés ezt indokolja.

Az elérhetéséget a telefonvonalak, valamint a telefonvonalak mellékeinek kiosztasaval kell
biztositani.

2.2.Fax

A telefonkésziilék mellé faxkésziiléket az iigykezel8i feladatokat is ellatd iigyintézd
irodajaban kell biztositani.

2.3.Internet

Internet hozzaférést azokra a munkakorskre kell biztositani, melyek esetében az internet
hasznalata sziikséges.

2.4.Mobiltelefon

Mobiltelefont kell biztositani azon személyek szdméra, akik olyan munkakdrben
dolgoznak, vagy olyan tisztséget toltenck be, melyhez a hatékony, gyors és eredményes
feladatelldtashoz a mobiltelefon hasznalat elengedhetetlen.

3. A telefonszolgaltatasok igénybevételi céljai
3.1.Hivatali céli hasznailat

A telefonszolgéltatasi lehetdségeket hivatali célra lehet hasznalni.

A vezetékes telefon az alabbi hivasok céljara hasznalhatd:
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tigyfelek felé iranyul6 hivasok,
mas onkormanyzatokkal valo kapcsolattartasra,

az Onkormanyzati feladatok ellatdsahoz sziikséges eréforrasok beszerzésére,
biztositasara,

az onkormanyzati, hivatali feladatok mikodtetésére,

az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének tagjaival valo kapcsolattartasra.

Hivatali hasznalatnak mindsiil:

a dolgozo hivatalos tigyintézéséhez kapcsolddo hasznalat, ezek kozé tartozik:

e az ligyfelekkel (bele értve: telefonos, elektronikus idézést, tdjékoztatast,
felhivast stb.) valo kapcsolattartas,

e mas Onkormanyzattal, illetve hatosdggal torténd kapcsolattartas,
e dontés el6készitéssel, illetve dontés végrehajtassal 6sszefiiggd hasznélat,

e mas munkdltatd6  hasonldé  munkakorii  dolgozojaval  folytatott
tapasztalatcsere,

e egyéb hivatali informécidszerzés céljabol torténd haszndlat,

az Onkormanyzati tisztségviseldnek a tisztségéhez kapcsolddé hasznélat, ezek kozé
tartozik:

e kapcsolattartési, tapasztalatcsere célti hasznalatok,
e a hataskorbe tartozo ligyek intézése,
e szervezési célu hasznalat

telefonrdl torténd autopalya matrica, illetve parkolasi dij fizetése akkor, ha az a
hivatali feladatok, illetve tisztséghez kapcsoldddan meriilt fel, valamint

a tudakozo igénybevétele.

3.2.Magan célu hasznalat

Maganhasznalatnak kell mindsiteni minden olyan hasznélatot, ami nem mindsiil a 3.1. pont
szerint hivatalos célt hasznalatnak.

Magancélu hasznalat kiilondsen: a vezetékes telefon munkaidében torténd nem hivatali

célu hasznilata.

4. A vezetékes telefonok hasznalatanak rendje

4.1. Az Onkorményzat vezetékes telefon szolgaltatoja: Magyar Telekom Nyrt.



4.2. A vezetékes telefonok hivatali tulajdonban vannak, hasznalatuk soran iigyelni kell a
vagyonvédelemre. A késziilék megsemmisiilése, megrongalddasa esetén a késziilék értékét
a felelés hasznalo kételes megtériteni.

4.3. Munkaidében a munkahelyen térténé munkavégzés céljabol telefonhivast a vezetékes
telefonon kell kezdeményezni.

4.4.Kiils6 halozat fel¢ iranyuld hivas a ,,0” funkciokdd megadasaval kezdeményezheté.
4.5.A Hivatal bels6 hélozatan mellék megadésdval kezdeményezheté hivas.

4.6.A hivatali tulajdonu telefonokat csak indokolt esetben, a dolgozé oldalan felmeriild
jogos érdekre hivatkozva lehet maganbeszélgetésre hasznalni.

5. A mobiltelefonok hasznalatanak rendje

A szabalyzat elkészitésekor az Onkorméanyzatnal nem keriilt sor mobiltelefon biztositasara.
6. A telefondijak szaimlazisanak, nyilvantartisanak, beszedésének rendje

6.1. Az Onkormdnyzat a cégtelefon magancélu hasznalatanak értékét a hivatali és a
magancélt hasznalat értékének tételes elkiilonitése helyett a bejové szamla értékének 20
%-aban allapitja meg.

6.2. A személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL torvény 70. § (9) ¢ ) bekezdése
kifizetét a juttatds, szolgaltatds miatt terheld kiadasokbol a kiadasok 20 szazalékénak a
maganszemély éaltal meg nem téritett része.

A 69. § (2) b bekezdése szerint béren kiviili juttatdsnak nem minésiilé egyes meghatarozott
Juttatasok esetében az el6zéek szerinti jovedelem 1,18-szorosa.

A 8. §(1) alapjan az e torvény hatalya ala tartozé jovedelem utan az ado mértéke - ha e
torvény masként nem rendelkezik - az adoalap 15 szazaléka.

A szocialis hozzéjarulasi adorol szolé 2018. évi LIL. térvény 1. § (4) b) bekezdése szerint
adofizetési kotelezettség terheli az Szja tv. szerint kiilon ad6zo jovedelmek koziil a béren
kiviili juttatdsnak nem minésiil6 egyes meghatarozott juttatisok Szja tv. szerinti
addalapként meghatdrozott Gsszegét. A 2. § (1) bekezdése alapjan az adé mértéke az
adoalap 15,5 szazaléka, az 1. § (4) bekezdésben foglalt esetekben a juttatdsok addalapként
meghatarozott 6sszegének 15,5 szazaléka.

6.3. A juttatds alapjat és a terhelendé addkat az Olcsva Kozség Onkorméanyzata KIRA
rendszerében havonta jelenteni kell a MAK teriiletileg illetékes megyei Igazgatdsaga
részére. FelelOse az intézményi szamfejtésekre kijeldlt személy.

6.4. A 2011. évi CXCIX. torvény 12 § (2) bekezdésében foglaltak betartasa érdekében a
maganc€li hasznélatot, mivel a kozszolgélati tisztviseld maganélete nem ellenérizhetd
kizarjuk.



7. Zaro rendelkezések

1. Jelen Szabalyzat 2020. december 1. napjan 1ép hatalyba.

2. A szervezetnél a jegyzének kell gondoskodni arrdl, hogy a Szabalyzatban foglalt
eléirasokat az érintett munkatarsak €s az eljarasba bevont személyek megismerjék.

Kelt: Olcsva, 2020. november 25.

Fotch Fao AET
Borbas Judit i /8¢ Deak Fereric  ~
polgarmester ' / jegyzd



Megismerési nyilatkozat

Olecsva Kozség Onkormdanyzatinak Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak
szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran
koteles vagyok betartatni.
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